C BALDEGGER SORTEC

KV Lehrstelle EFZ 2027

Kaufmann / Kauffrau
100 % - Lehrbeginn 1. August 2027 - Belp bei Bern

Unternehmen Arbeitsort
Baldegger+Sortec AG Butzackerweg 4, 3123 Belp
Ausbildungsdauer Lehrstelle

3 Jahre Kaufmann / Kauffrau EFZ

Deine Ausbildung bei uns

Du mdchtest eine abwechslungsreiche kaufméannische Ausbildung machen und hinter die Kulissen eines
modernen Schweizer Unternehmens schauen? Dann bist du bei uns genau richtig! Bei Baldegger+Sortec bist du
von Anfang an Teil des Teams, arbeitest aktiv mit und Gbernimmst Schritt fir Schritt mehr Verantwortung.

Du erhaltst Einblick in unterschiedliche Unternehmensbereiche und verbindest klassische kaufméannische
Aufgaben mit Kundenkontakt, Digitalisierung und spannenden Produkten aus der Kassen- und Payment-Welt.

Wer wir sind

Seit 1933 ist Baldegger+Sortec am Puls der Zeit. Das Unternehmen gehort zu den Schweizer Anbietern
moderner Kassensysteme und Zahlungslosungen fiir Gastronomie, Hotellerie, Detailhandel und
Gemeinschaftsverpflegung. Rund 35 Mitarbeitende aus Administration, Verkauf, Technik, Entwicklung und
Support arbeiten gemeinsam daran, dass bei den Kunden alles rundlauft.

Deine Aufgaben

* Du lernst verschiedene kaufménnische Bereiche wie Administration, Verkauf, Einkauf, Finanzen und
Kundendienst kennen.

» Du bearbeitest Kundenanfragen und unterstiitzt bei der Betreuung unserer Kundinnen und Kunden.

 Du erstellst und bearbeitest Offerten, Auftrdge, Rechnungen und weitere Geschaftsdokumente.

» Du koordinierst Termine und unterstitzt bei der Organisation von administrativen Ablaufen.

 Du pflegst Daten und Informationen in unseren digitalen Systemen.

» Du unterstitzt das Team bei allgemeinen Biroarbeiten und lernst unsere Produkte und Dienstleistungen kennen.

» Du arbeitest aktiv im Tagesgeschaft mit und tbernimmst laufend mehr Verantwortung.

Das bringst du mit

» Abgeschlossene obligatorische Schulzeit mit guten Leistungen.

« Interesse an kaufméannischen Tatigkeiten, digitalen Arbeitsmitteln und wirtschaftlichen Zusammenhéngen.
 Freude am Kommunizieren und gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

« Zuverlassigkeit, Lernbereitschaft und eine sorgfaltige Arbeitsweise.

* Freude am Kontakt mit Menschen und Offenheit gegeniiber Kundinnen und Kunden.
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« Selbststandige Arbeitsweise und die Fahigkeit, auch bei mehreren Aufgaben den Uberblick zu behalten.
» Teamgeist und die Bereitschaft, aktiv mitanzupacken.

* Von Vorteil: sicherer Umgang mit dem 10-Fingersystem.

Das erwartet dich

* Eine abwechslungsreiche und praxisnahe KV-Ausbildung mit EFZ ab Sommer 2027.

* Ein vielseitiger Einblick in ein innovatives Schweizer Unternehmen mit langer Tradition.
* Personliche Betreuung und Unterstutzung wahrend deiner gesamten Ausbildungszeit.
* Ein kollegiales und engagiertes Team mit rund 35 Mitarbeitenden.

* Einblicke in verschiedene Abteilungen und spannende Unternehmensbereiche.

* Ein moderner Arbeitsplatz in Belp bei Bern.

» Einblicke in Digitalisierung, Kassensysteme und Zahlungsldsungen.

* Die Maglichkeit, friih Verantwortung zu tibernehmen und eigene Erfahrungen zu sammeln.

Dein Arbeitsort & deine Ausbildung

Arbeitsort Belp bei Bern (BE)
Lehrbeginn 1. August 2027
Ausbildungsdauer 3 Jahre

Pensum 100 %

Ausbildung Kaufmann / Kauffrau EFZ

Neugierig geworden?

Du mdochtest deine kaufménnische Zukunft in einem vielseitigen Unternehmen starten, Verantwortung
Ubernehmen und dabei verschiedene Bereiche kennenlernen? Dann mdchten wir dich gerne kennenlernen!

Deine Bewerbungsunterlagen
 Motivationsschreiben

* Lebenslauf mit Foto

» Zeugniskopien der Oberstufe

» Schnupperberichte (sofern vorhanden)

* Multicheck (sofern vorhanden)

Bitte reiche deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen Uber den vorgesehenen digitalen Bewerbungsprozess
ein. Bewerbungen werden ausschliesslich Gber diesen Weg beriicksichtigt.
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Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
Baldegger+Sortec AG

Philipp Hofmann

Butzackerweg 4

3123 Belp

Tel. 031 818 20 00
www.baldeggersortec.ch

Aufbereitet auf Basis der aktuellen veroffentlichten Stellenanzeige von Baldegger+Sortec AG auf jobs.ch.
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